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13- Gestion des contrats 
 
La gestion des contrats est évoquée dans les différents chapitres concernés, des contrats de maintenance 
et de locations pouvant s'appliquer à des machines mais aussi à leurs composants et logiciels. Ce chapitre 
documente en détail les éléments des différents types de contrats ainsi que leur gestion centralisée.   
 
13-1 Les Types de contrat 

 
13-1-1 Le contrat de maintenance 
 
• L'onglet "Contrat de maintenance" décrit ci-dessous est présenté sur les fiches suivantes : 
• Machine, 
• Composant affecté à une machine ou en stock, 
• Logiciel affecté à une machine ou en stock. 

 
 
Les différentes rubriques proposées sont : 
• La date de début et la durée en mois, la date de fin est alors calculée automatiquement. 

Si la date de début n'est pas renseignée, le calcul de la date de fin est impossible et apparaît à 
01/01/1900 
Si la date du jour est supérieure à la date de fin, la date de fin apparaît en rouge,  

• Le mainteneur : il provient du fichier des Fournisseurs, 
• Informations sur le préavis, le numéro de contrat, 
• La périodicité de facturation, le type de location : pour chacun de ces champs, un menu 

déroulant permet de choisir parmi une table déjà établie, la saisie d'un nouveau type viendra 
enrichir la table qui peut être gérée par ailleurs (sur la fenêtre d'accueil, accès par l'icône 
spéciale ou par le menu Fichier, choix Tables). 

Un bouton permet d'effacer tous les champs. 
 
13-1-2 Le contrat de location 
 
L'onglet "Contrat de location" décrit ci-dessous est présenté sur les fiches suivantes : 
• Machine, 
• Composant affecté à une machine ou en stock, 
• Logiciel affecté à une machine ou en stock. 
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Les différentes rubriques proposées sont : 
• La date de début et la durée en mois, la date de fin est alors calculée automatiquement. 

Si la date du jour est supérieure à la date de fin, un avertissement de couleur jaune apparaît sur 
l'écran (voir exemple du contrat de maintenance présenté ci-dessous), 

• Le loueur : il provient du fichier des Fournisseurs, 
• Informations sur le préavis, le numéro de contrat, 
• La périodicité de facturation, le type de location : pour chacun de ces champs, un menu 

déroulant permet de choisir parmi une table déjà établie, la saisie d'un nouveau type viendra 
enrichir la table qui peut être gérée par ailleurs (sur la fenêtre d'accueil, accès par l'icône 
spéciale ou par le menu Fichier, choix Tables). 

• Un bouton permet d'effacer tous les champs. 
 
13-1-3 contrat (autre)  
 
L'onglet "Contrat", comparable aux deux autres, permet de gérer un 3e contrat. 
 

13-2 Suivi des contrats 
 

 
L’icône ci-contre est proposée dans la fenêtre d’accueil de Gparc ainsi que dans la fenêtre de 
"Liste du Parc". Elle offre un accès rapide aux machines, composants ou logiciels pour 
lesquels il existe un contrat de maintenance (voir § 13-1-1), de location (voir § 13-1-2) ou 
"Autre" contrat (voir § 13-1-3). La même fonction est obtenue depuis la fenêtre d’accueil par le 
menu "Fichiers" choix "Contrats du parc" : 
La fenêtre offre une présentation en deux tableaux. 

 
 
 
 
 
 

 
 
13-2-1 Sélection des contrats à visualiser 
 
• par le types d'éléments sur lesquels ils portent (machines, logiciels, composants) et par 

types de contrats (location, maintenance, autre) 

 
 

• et par leur date d'expiration : on peut saisir une date, le nombre de jours est alors calculé 
automatiquement, ou inversement saisir un nombre de jours et la date est calculée. 

 

synthèse Critères de 
positionnement 
dans la liste  

Critères de sélection 
des contrats à 
charger et afficher. 

Lancer le chargement des 
contrats correspondant aux 
critères de sélection 

détail 
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Par exemple, si l'on est le 27 janvier 2004 et 
que l'on saisit 60 comme nombre de jours, 
on aura rapidement la vision des contrats 
arrivant à échéance d'ici le 27 mars. 

 
 

 

Après le cochage ou la saisie des différents critères pour 
sélection, cliquer sur le bouton "Charger les contrats".  
Par défaut machines, logiciels et composants sont cochés et il 
n'y a pas de limite de date, tous les contrats seront donc 
chargés et affichés. 

 
13-2-2 Tableau de synthèse des contrats sélectionnés 
 
C'est la partie supérieure de la fenêtre. Les contrats de location / maintenance sélectionnés 
obtenus au chargement sont regroupés par prestataire et numéro de contrat. 
Chaque colonne peut faire l'objet d'un tri. Il suffit d’un clic sur l’en-tête d’une colonne ("Prestataire", 
"N°Contrat", etc.) pour classer la liste en ordre croissant (ou décroissant, en cliquant une seconde 
fois) sur la colonne choisie. 
 

 

La saisie du prestataire ou du numéro de 
contrat, ou seulement de leurs premiers 
caractères, permet de se positionner 
rapidement dans la liste, la première ligne 
correspondante est surlignée en vert. 
Une ligne que l'on a sélectionné par double 
clic est surlignée en bleu foncé et fait l'objet 
du tableau "détail". 

 
13-2-3 Tableau détail de la ligne de synthèse sélectionnée 
Il est présenté sur la partie inférieure de la fenêtre, chaque ligne porte sur un élément (machines, 
logiciels, composants) du contrat sélectionné. 
 

  
 
 

 
Voir, 
Modifier 

Accéder à la fiche machine, composant ou logiciel  
Sélectionnez une ligne et cliquez sur l’icône ci-contre (ou double-cliquez sur 
la ligne utile) : Vous accéderez directement à l’onglet "contrat de 
maintenance" ou "contrat de location de la fiche Machine, Composant ou 
Logiciel. 

 

 
Trier 

Tri de la liste  : il suffit d’un clic sur l’en-tête d’une colonne ("Utilisateur", 
"Prix", etc.) pour classer la liste en ordre croissant (ou décroissant, en 
cliquant une seconde fois) sur la colonne choisie. 
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13-2-4 Impressions proposées 
 

 
Imprime le détail de tous les contrats (Attention, cette impression peut 
être importante et longue). 

 

 
Imprime la liste des contrats (synthèse affichée). 

 

 
Imprime le détail du contrat sélectionné. 

 
 

13-3 La fenêtre d'analyse des contrats - Actions à prévoir 
 

 
Ce bouton, présent sur la fenêtre de gestion des contrats, permet 
d'accéder à la fenêtre d'analyse des contrats. 

 
Cette fenêtre permet de détecter les dates de préavis des contrats en tacite reconduction ou 
ceux dont la rubrique "Tacite reconduction" n'est pas renseignée ; sont exclus ceux dont la 
rubrique "Tacite reconduction" est explicitement renseignée à "N". 
Pour déclencher une analyse des fichiers commencer à choisir une période en terme de date ou 
de nombre de jours à partir de la date du jour, choisir également les types de contrats, puis cliquer 
sur le bonton "Analyse des contrats". 
 

 
 
 
 
 
 
Remarques concernant le détail ou l'analyse des contrats : 
 
• Les dates de préavis et dates de fin dépassées figurent en rouge. 

 
• Si le calcul de la date de fin, et par là de la date de préavis, est impossible (date de début 

absente), les dates de préavis et de fin sont mises à 01/01/1900 pour attirer l'attention.  
 

 
Choisir la période de 
détection des préavis ainsi 
que les types de contrats 
 
   Déclencher la   
   recherche 

2 

1 

Critères de 
positionnement 
dans la liste 
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13-4 Le bouton "Synthèse des contrats" 
 

 

 

Ce bouton, présent sur la fenêtre de gestion des contrats, permet 
d'obtenir une fenêtre de synthèse des contrats du parc (sans le 
détail). Elle regroupe, les contrats chargés selon la sélection choisie ; 
sont listés, par contrat, le type de contrat, les dates de début et fin, le 
nombre de machines, etc. Une impression est disponible. 

 

 
 
13-5 Le bouton "Modifier en rafale" 

 
 

 

Ce bouton, présent sur la fenêtre de gestion des contrats, permet de 
modifier en rafale les éléments de la fiche (machine, logiciel ou 
composant) des lignes affichées du contrat sélectionné. 
Veillez à charger les contrats d'un seul type de matériel (Machines, 
logiciels ou composants) 

 
 
Par exemple, pour les contrats sur les machines, si on répond Oui : 
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