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Fiche pratique i.Parc

FiChief‘s e‘r dossier‘s associés ﬂFichiersassnciés |

A quoi cela sert-il ?

Il est fréquent que, pour les ordinateurs du parc, des informations associées soient disponibles, sous
formes de dossiers ou de fichiers : Factures, contrats, documents scannés ou textes divers (incidents,
Emails, etc). Ce dispositif permet d'associer trés simplement a chaque machine un ou plusieurs fichiers
et/ou dossiers, immédiatement accessibles depuis la fiche "Détail d'une machine inventoriée".

Comment les créer ?
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Fenétre d'accueil IparcAdm,
Cliquer sur l'icéne Parc, et accéder au "Détail d'une machine" (ou par les autres
dispositifs permettant la mise a jour de la fiche comme I'utilisation d'un Filtre)

’*E Fichiers associés |

Sélectionner l'onglet "Fichiers associés"
Un tableau propose une ligne par fichier ou dossier associ€, directement
modifiable si la ligne existe déja.

| Ajouter un fichier I

Pour associer un fichier (par exemple, un texte Word, un fichier Excel, etc),
cliquer sur "Ajouter un fichier"

Un sélecteur de fichiers s'ouvre. Sélectionner le fichier a associer a la machine,
de préférence en choisissant un chemin "Voisinage Réseau".

| Ajouter un dossier I

Pour associer un dossier (par exemple, un dossier de suivi des incidents),
cliquer sur "Ajouter un dossier"

Un sélecteur de dossiers s'ouvre. Sélectionner le dossier a associer a la
machine, de préférence en choisissant un chemin "Voisinage Réseau".

Commentaires

Dans la ligne ainsi créée, vous pouvez saisir un texte (multi-lignes) dans la
colonne "Commentaires"

Ne pas oublier de valider (éventuellement aprés une série de mises a jour)

Exemple :
Type Chernin du fichier ou du dossier [ex : \\ServeursFPartage’. . \Contrat =ls] 2, | Commentaires ['Entrée" pour zaisir plusieurs lignes] iE]|
Fichier |““\ServcomptaiFournizseurs\DelhCde2007_2574Facture.=LS Facture regue
Réalée marz 2007 - Garantie 2 ans sur site
F Dassier [\ ServidminiParchReception Diossier de suivi, incidents, messages échangés, etd

Comment les exploiter ?

I Oevrir e fichier ou le dossier J

Sélectionner une ligne de dossier ou de fichier associé
Cliquer sur "Ouvrir" (ou double-clic sur la ligne choisie)

o S'il s'agit d'un fichier, il est ouvert par le programme associé a son
extension. Par un xxxx.doc sera ouvert par WinWord, un xxxx.eml par
Outlook Express (selon vos parameétres Windows)

o S'il s'agit d'un dossier, I'Explorateur Windows va apparaitre, positionné sur
le dossier, donc avec navigation dans les dossiers et acces aux fichiers
selon vos droits.

@ Pour modifier un chemin de fichier ou de dossier, sélectionner la ligne utile et cliquer

sur "Parcourir"

Pour supprimer une ligne de fichier ou de dossier, la sélectionner et cliquer sur

"Supprimer"
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